
 

 

  

 

 

NOVINKY Z GTL 01/2012 
  Nové pracovní pozice 
 

 

 

 

 

Nové pozice vznikly na základě potřeb firmy a jsou 

obsazeny stávajícími zaměstnanci dle příslušné  

kvalifikace, zkušeností a motivace. 

IT ASISTENT 

Pracovní náplň: 

 správa, údržba a záloha IT systému firmy 

 kooperace s top managementem firmy 

na aktualizacích (Windows, prohlížeče, Norton - 

licence, obnovení), instalacích HW/SW,  

 kooperace s manažerem kvality a marketingu 

na vývoji a úpravách webových stránek 

 úprava webového designu a obsahu 

 vkládání novinek na webové stránky firmy 

(kontakty, tiskové zprávy, aktuality) 

 Facebook – novinky, aktuality 

 připravování serveru pro finální instalace 

 montážní práce, údržba počítačů, kopírek apod. 

IT asistent firmy GTL:  
Michael Mráz

Organizační struktura firmy se v únoru 

2012 rozroste o 3 nové pracovní pozice, 

kterými jsou: 

 IT asistent 

 Manažer kvality a marketingu 

 Obchodní zástupce 



 

 

 MANAŽER KVALITY A MARKETINGU 
Pracovní náplň: 

 řízení norem kvality napříč celou organizací 

 interní auditor firmy 

 reporting v rámci kvality (nastavení sledujících 

oblastí) 

 procesní struktura norem kvality firmy 

 aktualizace firemní politiky kvality a dosahování 

stanovených cílů 

 příprava, zpracování a vyhodnocení 

marketingových aktivit za účelem zlepšení 

propagace firmy 

 stakeholder management (analýzy spokojenosti, 

komunikace se zainteresovanými stranami) 

 úzká spolupráce s provozním a obchodním 

ředitelem firmy a s IT manažerem 

 zpracování příslušné dokumentace 

Manažer kvality a marketingu firmy GTL:  
Lenka Doleželová 

OBCHODNÍ ZÁSTUPCE 

Pracovní náplň: 

 kontakt se stávajícími zákazníky 

 kontakt s novými zákazníky 

 zástupce obchodního ředitele ve věcech 

obchodu 

 vypracování obchodních nabídek, spolupráce 

na tendrech 

 plánování obchodních cest, osobní schůzky 

 report výstupů obchodních cest a kontaktů 

nových klientů 

 vytvoření interní databáze klientů 

 kontakt s partnery v zahraničí 

Obchodní zástupce firmy GTL:  
Petra Vlčková 
 


